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St. Gallen, 9. April 2025 

 

Studentische Mitarbeiterin / Studentischer Mitarbeiter (20-30%) 
 

Wir sind eine engagierte und dynamische Anwaltskanzlei mit Notariat im Zentrum von St. Gal-
len und Abtwil. Vorwiegend sind wir im Familien- und Strafrecht tätig.  

Wir suchen zur Unterstützung unseres Teams eine studentische Mitarbeiterin / einen studenti-
schen Mitarbeiter für unseren Standort an der Rosenbergstrasse 85 in St. Gallen. 

Ihr Profil:  

- Studentin/Student BLaw/MLaw oder BLE/MLE 

- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

- Ein hohes Mass an Selbstständigkeit und Genauigkeit 

Ihre Aufgaben:  

- Bearbeitung der elektronischen und physischen Post 

- Empfang von Mandanten und Bedienung des Telefons 

- Sorgfältige Dossierführung sowie die Bearbeitung der Mandatsbuchhaltung, inklusive 
Rechnungsstellung  

- Juristische Recherchen und Mitarbeit an einfacheren Rechtsschriften 

Was wir bieten: 

- Zentral gelegene Büroräumlichkeiten mit moderner Infrastruktur 

- Ein erster Einblick in eine Anwaltskanzlei mit abwechslungsreichen Arbeiten  

 

Falls wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihr vollständiges Bewerbungsdossier 
per E-Mail an sabrina.tschurr@bst-rechtsanwaelte.ch. 

 


